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Tips van coördinatoren over de verantwoordelijkheden en verplichtingen bij het uitvoeren van een Erasmus+ KA2 project.
Kick-off KA2 Call 2019 op 17 september 2019                                                         
Projectmanagement:

· Plan niet alleen ‘reguliere’ skype overleggen in met de projectgroep, maar ook aparte 1-op-1 skype afspraken met de partners.

· Stel samenwerkingscontracten op tussen jou en de partners en leg hier vast waar de partner aan moet voldoen.

· Maak heldere afspraken over betalingen (bijvoorbeeld betalen na oplevering van een product). 

· Geef partners hele heldere taken en deadlines. 

· Neem de consequenties bij het niet voldoen aan verwachtingen, behalen van deadline etc. op in een samenwerkingsovereenkomst. 

· Bespreek ook de verwachtingen met elkaar, zo zijn deze beter te managen.

· Leer vooraf je partner goed kennen en schep duidelijkheid in elkaars belangen in het project.

Disseminatie:
· Maak een concreet communicatieplan voor alle deelnemers met wat je wilt per land. Bespreek dit en stel het plan vast. 

· Zet in je disseminatieplan: de doordachte strategie, definieer je doelgroep, plan je activiteiten, ontwikkel tools voor disseminatie (flyer etc.) en definieer je kanalen die je gaat inzetten. 

· Laat alle partners op hun eigen site communiceren over het project

· Zie disseminatie als hulpmiddel om te bereiken wat je wilt, niet als verplichting.

· Noteer álle vormen van disseminatie en houd ook het bereik (aantal mensen) bij.
· Bouw en onderhoud een projectwebsite

· Vertel veel in je netwerk over je project, ook vóórdat er outputs te delen zijn. Dan heb je alvast interesse gewerkt. 
· Gebruik het handboek voor disseminatie. 

· Maak een partner die affiniteit of ‘feeling’ heeft met disseminatie hier verantwoordelijk voor. 

· Ontwikkel promotiemateriaal voor het project. 

Disclaimer: Bovenstaande tips komen rechtstreeks van projectcoördinatoren van Erasmus+ KA2-projecten en niet van medewerkers van het Nationaal Agentschap Erasmus+
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