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Progress- en Periodic Reports in Beneficiary Module
Erasmus+ tussenrapportages - korte handleiding voor KA2-projectcodrdinatoren

Via onderstaande link naar de Wiki vind je een uitgebreide toelichting op het invullen en indienen
van progress en periodic reports. In de stap-voor-stap toelichting staan screenshots. Onderaan de
pagina in deze Wiki kun je ook de formats van de rapportageformulieren downloaden. Zo vind je
alle informatie die je nodig hebt om de rapportage voor te bereiden, ook wanneer deze nog niet
beschikbaar is in de Beneficiary Module.

How to complete and submit a Progress or Periodic Report for KA210 and KA220 -
Erasmus+ & European Solidarity Corps guides - EC Public Wiki

Algemene structuur van de rapportage:

e Project management (WP1- samenwerking, werkverdeling, taken en codérdinatie, tijdlijn);

o Implementation (WP2 en verder - bereiken van doelen (indicatoren));

e Follow-up: impact and sharing and promoting results (beschikbaarheid resultaten, effect op
partners en stakeholders, duurzaamheid en langetermijn-impact);

De module ‘Periodic reports’ wordt na afloop van de rapportageperiode in het menu zichtbaar
gemaakt - in het contract van jouw project vind je de data die voor jou relevant zijn onder Grant
Agreement article 4.2 Periodic Reporting and Payments.

Deadline van indiening is 30 dagen na afloop van de rapportageperiode.

Bekijk de formats van de formulieren in de wiki voor de exacte vragen die beantwoord moeten
worden. De screenshots en beschrijving hieronder geven een eerste indruk.
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Klik op het betreffende menu-item en vervolgens op de groene knop Edit Draft.
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Wanneer je in de Draft zit, zie je het onderstaande menu. Sommige items zijn al ingevuld en
hebben een groen vinkje. Je vult stap voor stap alle velden in, totdat er geen rood kruis meer
zichtbaar is.
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In het rapportageformulier vul je in de ‘financial statement’ in hoeveel procent van de voorgaande
betaling je hebt verbruikt.

Zorg dat alle significante financiéle en/of inhoudelijke wijzigingen ten opzichte van de
originele aanvraag tijdig met het Nationaal Agentschap Erasmus+ (hierna: het NA) zijn
gecommuniceerd. Het NA kan altijd advies geven of er vervolgens een amendement nodig
is, en hoe je wijzigingen in de rapportage kunt opnemen.

Zodra alle rode kruizen groene vinkjes zijn, is het (technisch) mogelijk de rapportage in te dienen.
BELANGRIJK: verzeker je ervan dat alle inhoud klopt én dat alle onderbouwing aanwezig is
voordat je op ‘Submit’ klikt. Je rapportage dient correct en compleet te zijn.

Ga naar www.erasmusplus.nl voor pagina’s over ‘uitvoering’ in het betreffende calljaar. Deze
bevatten handige tips voor het schrijven van een rapportage. Bijvoorbeeld: Documenten KA210-
220 Call 2024 | Erasmus+.

Alles compleet en in orde? Klik op ‘submit’ - je rapportage is ingediend!
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http://www.erasmusplus.nl/
https://www.erasmusplus.nl/subsidie/middelbaar-beroepsonderwijs/uitvoering/documenten/ka210-220-call-2024
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