
Type activiteit Subsidieovereenkomst
Europass leerovereenkomst en 
certificaat van leerresultaten

Aanvullende informatie
Leerprogramma voor 
groepsactiviteiten & 

deelnemerslijst

Certificaat van 
aanwezigheid****

Europass Mobility
Verslag van 
deelnemer

Job-shadowing personeel Verplicht Kwalitatieve verplichting Bewijsstuk (Annex II) Niet van toepassing Optioneel Aanbevolen Verplicht
Personeel in onderwijs- of 
opleidingsopdrachten

Verplicht Kwalitatieve verplichting Bewijsstuk (Annex II) Niet van toepassing Optioneel Aanbevolen Verplicht

Cursussen en trainingen personeel Verplicht Optioneel* Bewijsstuk (Annex II) Niet van toepassing Optioneel Aanbevolen Verplicht
Korte termijn mobiliteit lerenden Verplicht Kwalitatieve verplichting Bewijsstuk (Annex II) Niet van toepassing Optioneel Aanbevolen Verplicht
Lange termijn mobiliteit lerenden Verplicht Kwalitatieve verplichting Bewijsstuk (Annex II) Niet van toepassing Optioneel Aanbevolen Verplicht

Groepsmobiliteit lerenden Niet van toepassing Niet van toepassing Bewijsstuk (Annex II) Europass Group 
leerprogramma

Optioneel Aanbevolen
Verplicht > door 

hoofdbegeleider in te 
vullen

Het ontvangen van docenten en docenten in 
opleiding

Verplicht Kwalitatieve verplichting** Bewijsstuk (Annex II) Niet van toepassing Optioneel Aanbevolen Verplicht

Experts op uitnodiging Verplicht
Learning programme provided by

 an invited expert
Bewijsstuk(Annex II)*** Niet van toepassing Optioneel Niet van toepassing Niet van toepassing

Deelname aan VET skills wedstrijden Verplicht Niet van toepassing Supporting document (Annex II) Niet van toepassing Optioneel Aanbevolen Verplicht

Voorbereidende bezoeken Verplicht Niet van toepassing Niet van toepassing Niet van toepassing Bewijsstuk (Annex II) samen 
met een agenda

Niet van toepassing Niet van toepassing

Begeleiders Verplicht Niet van toepassing Niet van toepassing Niet van toepassing Aanbevolen Niet van toepassing Niet van toepassing

Europass Group learning programme > format van EC, niet verplicht om deze te gebruiken, als er maar wordt voldaan aan de verplichte voorwaarden in het document, zie Annex I bij de Grant Agreement
Europass Learning agreement and certificate of learning outcomes > format van EC, niet verplicht om deze te gebruiken, als er maar wordt voldaan aan de verplichte voorwaarden in het document, zie Annex I bij de Grant Agreement>  user guidance staat op website
Learning programme provided by an invited expert  > aanbevolen format van EC, niet verplicht om deze te gebruiken, als er maar wordt voldaan aan de verplichte voorwaarden in het document

Individuele mobiliteiten > voorafgaand aan de activiteit moeten de uitzendende organisatie, de ontvangende organisatie en de deelnemer overeenstemming bereiken over een leerovereenkomst (of een soortgelijk document) waarin de verwachte leerresultaten van de deelnemer worden gespecificeerd.			
Na afloop van de activiteit moeten de door de deelnemer behaalde leerresultaten worden erkend door de afgifte van een Europass Mobiliteit of een soortgelijk document. 
De begunstigde organisatie moet een kopie van het afgegeven document bewaren als bewijs van voltooiing van de activiteit (programmagids blz.88)

Experts op uitnodiging > het leerprogramma dat de deskundige zal geven, moeten vóór de activiteit met de gastorganisatie worden overeengekomen. 									
Na afloop van de activiteit moet de begunstigde organisatie het uitgevoerde leerprogramma bewaren als bewijs van voltooiing van de activiteit (Programmagids blz.89)		
Ontvangen van docenten en docenten in opleiding >vereisten die zijn beschreven voor individuele mobiliteitsactiviteiten van lerenden zijn van toepassing (programmagids blz. 89)	

Personeel mobiliteiten > De begunstigde organisatie moet een kopie van het afgegeven document bewaren als bewijs dat zij de activiteit heeft voltooid (programmagids blz. 86)	

BELANGRIJK: Houdt er rekening mee dat zelfs als een specifiek document verplicht is, dit niet betekent dat het door de EC voorgestelde sjabloon ook verplicht is. Documenten kunnen worden opgesteld met behulp van een ander sjabloon!	

* Aangezien de meeste cursussen worden georganiseerd door dienstverleners met winstoogmerk, is het mogelijk dat de uitzendende organisatie niet 
in staat is om een leerovereenkomst met hen te sluiten. Het ontbreken van een leerovereenkomst in het geval van Cursussen en opleidingen kan dan 
ook niet als een kwalitatieve tekortkoming worden beschouwd.

** Leerovereenkomsten voor het activiteitstype 'Ontvangen van docenten en docenten in opleiding' kunnen worden opgesteld door de uitzendende 
organisatie

*** Bij de subsidieovereenkomst is een lijst van leerresultaten vereist (Annex II) , ook voor uitgenodigde experts; aangezien experts echter niet worden 
uitgenodigd om te leren, maar om anderen les te geven, zal dit certificaat de vorm aannemen van een "Leerprogramma dat wordt verzorgd door een 
uitgenodigde expert"		

**** Er wordt niet voorzien in een specifiek model voor een aanwezigheidscertificaat/-verklaring, aangezien het weinig toegevoegde waarde heeft om 
over gestandaardiseerde modellen voor dergelijke eenvoudige documenten te beschikken. Dit type document is alleen vereist in het geval van 
voorbereidende bezoeken (samen met een agenda). Bij andere activiteiten kan de begunstigde organisatie besluiten eenvoudige 
aanwezigheidscertificaten af te geven, maar deze maken geen deel uit van verplichte ondersteunende documentatie of kwaliteitsnormen.									

Groep mobiliteiten > Groepsmobiliteitsactiviteiten: er moet een leerprogramma worden gedefinieerd voor de hele groep (individuele leerovereenkomsten zijn niet vereist). Na afloop van de activiteit moet de begunstigde organisatie het leerprogramma en 
een deelnemerslijst (met inbegrip van begeleiders) bewaren  als bewijs van voltooiing van de activiteit (Programmagids pagina 88)

Grant Agreement > Format van EC verplicht, ruimte voor eigen aanpassingen

Attendance certificate > dit geldt alleen voor preparatory visits, voor overige activiteiten is dit onderdeel van de Europass Learning agreement and certificate of learning outcomes

Aanvullende informatie m.b.t documentatie bij mobiliteiten: 
Green travel > een verklaring op erewoord ondertekend door de persoon die de reisbeurs ontvangt, dient als ondersteunende documentatie. Bij groepsactiviteiten wordt de verklaring voor de reis van de groep ondertekend door de uitzendende organisatie 
(bewijsstuk (bijlage II))
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