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In het programma Erasmus+ 2021-2027 is het voor onderwijsorganisaties mogelijk om een Short-
term project for mobility of learners and staff in school education (KA122-SCH) aan te vragen.
Dit zijn korte-termijn projecten voor internationale mobiliteit van leerlingen en staf (zowel docenten
als ander schoolpersoneel). Denk bijvoorbeeld aan activiteiten met leerlingen of nascholing van
docenten in het buitenland.

KA122-projecten zijn de beste keuze voor onderwijsinstellingen die slechts een beperkt aantal
mobiliteiten (maximaal 30 deelnemers) willen realiseren, en/of die nog weinig Erasmus+ ervaring
hebben. Heeft jouw organisatie al wat Erasmus+ ervaring, en/of willen jullie meer dan 30 mobiliteiten
per aanvraag realiseren? Overweeg dan of een Erasmus Accreditatie geen betere optie is. Advies over
wat de beste aanvraag-optie is, kan ingewonnen worden via povoKA1@erasmusplus.nl.

NB: Organisaties met een Erasmus Accreditatie voor PO-VO kunnen géén aanvraag indienen voor een
short-term project KA122-SCH, tenzij zij partner zijn in een consortium. Ook mag je in een periode van
vijf opeenvolgende Call jaren, slechts drie keer een subsidietoekenning krijgen voor KA122-SCH.
Toegekende projecten onder de Calls 2014-2020 tellen niet mee voor dit maximum.

In Calljaar 2024 zal er één aanvraagronde zijn voor KA122-SCH Short-term projects.
De deadline hiervoor is op 20 februari 2024 -12:00 CET.

Doel
Deze module helpt je bij het schrijven van een succesvolle aanvraag door:
e je mee te nemen in de aanvraagprocedure;
e je conceptaanvraag kritisch tegen het licht te houden;
e suggesties te geven om de aanvraag te versterken;
e te zorgen dat de aanvraag voldoet aan de voorwaarden van Erasmus+.

Doelgroep
Deze module is bedoeld voor:

e organisaties of instellingen die een KA122-aanvraag willen doen voor een project m.b.t.
voorschoolse educatie, basisonderwijs of voortgezet onderwijs. Voor een overzicht van
organisaties die in aanmerking komen voor Erasmus+ subsidies: zie de lijst met ontvankelijke
organisaties (list of eligible organisations) van 2024, op www.erasmusplus.nl.

Op de hoogte blijven van belangrijke info over Erasmus+? Schrijf je in voor de nieuwsbrief.

Disclaimer: aan de informatie in deze module kunnen geen rechten ontleend worden. De
aanvraagassistent is een aanvulling en extra dienstverlening van het Nationaal Agentschap en kan niet
als vervanging van de officiéle informatie worden beschouwd. De Erasmus+ Programme Guide
(Engelse versie) is te allen tijde de officiéle en leidende informatiebron.



https://www.erasmusplus.nl/subsidie/primair-en-voortgezet-onderwijs/mogelijkheden/mobiliteit/erasmus-accreditatie
mailto:povoKA1@erasmusplus.nl
http://www.erasmusplus.nl/
https://www.erasmusplus.nl/nieuwsbrief
https://www.internationalisering.nl/wp-content/uploads/2016/11/lightbulb.png
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/sites/default/files/2023-11/2024-Erasmus%2BProgramme-Guide_EN.pdf

Deze aanvraagassistent zoomt in op de verschillende onderdelen van het aanvraagformulier voor een
KA122-SCH short term project voor de sector School Education.

In deze module is het aanvraagformulier opgeknipt in kleinere onderdelen. Het ondersteunt je bij het
doen van een aanvraag voor een Erasmus+ Short-term project.

Het aanvraagformulier wordt in een online portal ingediend. Ga hier naar de aanvraagportal, klik op
Opportunities en dan op Erasmus+. Je kunt vervolgens filteren op sector (kies School Education) en
type aanvraag (kies Learning Mobility of Individuals). Klik vervolgens bij KA122-SCH op Apply. Het
aanvraagformulier opent dan.

Om in de online aanvraagportal in te kunnen loggen moet je in het bezit zijn van een EU-Login. Heb je
nog geen EU-login? Klik hier om een EU-Login aan te maken.

Bestudeer eerst alvast goed de tekst onder het kopje Quality Standards. Met deze
kwaliteitstandaarden moet akkoord gegaan worden om een aanvraag in te kunnen dienen, en deze
standaarden moeten ook terugkomen in je project.

Het aanvraagformulier wordt elke twee seconden automatisch opgeslagen, en kan via het knopje
Sharing gedeeld worden met andere betrokkenen. Je kunt daar ook anderen rechten geven om in het
formulier te werken. Alleen een persoon met submit-rechten kan de aanvraag indienen. Dat is de
persoon die het aanvraagformulier als eerste heeft aangemaakt, 6f iemand die onder het menu
Sharing is toegevoegd met Submit-rechten.

In ieder geval moeten de personen die toegang hebben tot de aanvraag, deel uitmaken van de eigen
organisatie. Samenwerken met een externe partner, zoals een adviesbureau of ingehuurde schrijver is
niet toegestaan.

Om de aanvraag voor je eigen administratie op te slaan, klik op PDF.

Wees je altijd bewust van de deadline voor indienen. Deze is altijd zichtbaar in het aanvraagformulier,
door met het (v) symbooltje de details van je aanvraag uit te klappen:

Application form (2] m @ Download Form Translations
Form ID: KA122-SCH-A1B35A34 ﬁ
Title - TEST NA
Not Submitte

Applicant TEST organisatie (E10096403 - NL)
Erasmus+ - Call - 2024 - R Round 1 - Action type . Short-term projects for mobility of learners and staff in school education (KA122-SCH)

Application Owner @
Created by Sut n deadiir 20/02/2024 12:00:00 (Brussels time)
it modif

Created on : 05/01/2024 10:16:07 (Local time) o : 00/11/2024 10:18:15 (Local time)


https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/index/
https://ecas.acceptance.ec.europa.eu/cas/eim/external/register.cgi?

De aanvraag is opgedeeld in secties. In het Content Menu (links

verticaal in je scherm) kun je door de verschillende secties

« Context G navigeren. Met de pijltjes omlaag (v) kun je de secties in het
Content Menu uitklappen, met de pijltjes die omhoog (A) klap je

X Participating Organisations (2) ~  een sectie weer in. Let op dat je geen secties vergeet in te vullen.

Content menu <

® Applicant - TEST organisat. . Soms springt er namelijk een nieuwe sectie open, afhankelijk van
. o — hoe je de aanvraag invult. Wanneer in een sectie alle verplichte
@ Hosting Organisations ) v
ﬁ velden zijn ingevuld, verschijnt er een groen vinkje voor.

/

X Background

Application details®

¥ Context Welcome to the application form for a Key Action 1 mobility project in School Education

T, . Please verify that your organisation is eligible for the field you have chosen. If you are ot certain which field you can apply for, you sheuld contact your National Agency for advice.
Participating Organisations

¥ Background

% Project objectives Project Title *

R Activities
¥ Quality Standards

% Follow-up Project Title in English *

X Project Summary

=
% Amneres (0)
Project Start Date (dd/mm/yyyy) * Project total Duration (Months) * Project End Date (dd/mmy/yyyy)

€ Checklist 01/09/2021 8

Sharing National Agency of the Applicant Organisation * Language used to fillin the form *

e @ @ @ @ @ @ @ @ @ @ @

History

Vul de projecttitel in, en in het tweede veld de Engelse vertaling ervan. Creativiteit mag, maar voor de
projecttitel krijg je geen punten. Geef je project minstens een titel die weergeeft om welke thema's of
activiteiten je project draait.

Vul je startdatum en de projectduur in: elke duur van 6 t/m 18 maanden is toegestaan. Alle
projectactiviteiten moeten binnen deze projectduur plaatsvinden. De startdatum kies je zelf, in de
periode tussen 1 juni en 31 december 2024.

Vul bij National Agency NLO1 - Nationaal Agentschap Erasmus+ Onderwijs & Training in.

De aanvraag mag in het Nederlands ingevuld worden, behalve bij die velden waar specifiek om
engels gevraagd wordt. Volledig in het Engels invullen is ook toegestaan.



*® Project Summary
. ‘T
X Annexes (0 )

¥ Checklist

Organisation ID to fill in all the information instantly, or you can provide the needed information manually

Hosting Organisations

+ Add Hosting Organisation with OID 4 Add Hosting Organisation without OID

Content menu Navigation Participating Organisations

To complete this section, you will need your organisation's identification number (OID). Since 2019, the Organisation ID has replaced the Participant Identification Code (PIC) as u
+ Context (3] Q I Expand al Erasmus+ National Agencies.

If your organisation has previously participated in Erasmus+ with a PIC number, an 0ID has been assigned to it automatically. In that case, you must not register your organisat
% Participating Organisations € @ X Participating Organisations  been assigned to your PIC: Organisation Registration System

% Applicant organisation You can alse visit the same page to register a new organisation that never had a PIC or an OID, or ta update existing information about your organisation.
X Eackground (i} % Hosting Organisations
Applicant organisation
¥ Project objectives (i ]
Organisation ID Legal name Country Actions
¢ Activities [i] =
% Quality Standards (i)
% Follow-up (5 ) The hosting pariner organisations are organisations who will host the participants in your activities. To edit the details of a hosting organisation use the options button on the r
a

My organisation plans to work with other supporting organisations that are not going to host eur participants, but are going to help with the implementation of activities.

Vul in het vak Applicant Organisation de OID (was vroeger PIC) van je organisatie in. Als je organisatie
nog geen OID heeft, dan kan deze hier aangemaakt worden. Ook kun je op deze pagina zoeken of je
organisatie al een OID had.

BELANGRIJK: de OID moet op naam van jouw specifieke schoollocatie staan. Elke school met een
eigen BRIN6-nummer is binnen het Erasmus+ programma een op zichzelf staande entiteit. Je kan als
school niet op naam van je stichting aanvragen, of als schoollocatie op naam van de overkoepelende
scholengemeenschap. De OID moet dus die van jouw specifieke schoollocatie zijn.

NB: Scholen worden gezien als verschillende scholen als de eerste vier tekens van hun BRIN hetzelfde
zijn, maar de laatste twee tekens van de BRIN verschillen. Als jullie met meerdere schoollocaties een
KA122-SCH willen aanvragen, maar elke locatie heeft een unieke BRIN, dan zal dus elke locatie haar
eigen aanvraag moeten doen. Dit moeten wel unieke aanvragen zijn (dus niet dezelfde aanvraag x
aantal keer gekopieerd, dit is niet toegestaan).

Nadat je de OID van je eigen organisatie hebt ingevuld in de aanvraag, moet je de gegevens van de
contactpersoon voor het project en de wettelijke vertegenwoordiger van je school invullen. Dit doe je
door op het groene potlood-icoontje (rechts in het scherm naast je Organisation ID) te klikken. Klik
dan op ‘Add Associated Person’. Vul de gegevens in van de twee personen, en vink aan welke rol zij
hebben.

Vervolgens vul je in met welke buitenlandse organisatie(s) je gaat samenwerken: doorgaans zijn dit de
organisaties die jullie staf / leerlingen zullen ontvangen (Hosting Organisations). Eerst beantwoord je
de drie vragen over de Hosting Organisations. Daarna voeg je de gegevens van jullie beoogde Hosting
Organisation(s) toe. Je kan de Hosting Organisations op twee manieren toevoegen: je kunt hun OID
invullen indien ze die hebben (dit kun je hier nazoeken), of je kiest de optie ‘Add Hosting Organisation
without OID' en vult handmatig hun info in.


https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/home/organisations/search-for-an-organisation
https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/home/organisations/search-for-an-organisation

x Participating Organisations IiE)I (i ]

Hosting Organisations

Flease describe your plans in terms of potential destination countries and hosting organisations
What kind of hosting organisations do you plan to cooperate with? *

Have you already had contacts or previous cooperation with any potential hosting partners? *

If you have not yet identified all of your hosting partners, please explain how you plan to find suitable hosting organisations for the mobilities you propose to organise.

The hosting partner organisations are organisations who will host the participants in your activities To edit the details of a hosting organisation use the options button on the right side of
information manually.

Flease note that you do not need to provide a list of hosting organisations here - this section is included for information, in case you wish to provide more context for your application. Di
to work with. To find hosting partners, we recommend that you use the Pariner search tool [2 available online at the Electronic Platform for Adult Learning in Europe (EPALE).

+ Add Hosting Organisation with OID =+ Add Hosting Organisation without OID

|:| My organisation plans to work with other supporting organisations that are not going to host our participants, but are going to help with the implementation of activities.

Indien je samenwerkt met een organisatie die geen deelnemers van jullie instelling zal ontvangen,
maar op een andere manier meewerkt aan het project, kun je aanvinken ‘My organisation plans to
work with other organisations...". Vervolgens kun je over die supporting organisation informatie
invullen. Dit kan alleen ter ondersteuning van de uitvoering van het project en de doelstellingen. Het
uitbesteden van het project aan een externe organisatie is niet toegestaan.

Om als organisatie gevalideerd te kunnen worden (zodat je een Erasmus+ aanvraag toegekend kunt
krijgen), moet in het Organisation Registration System, bij je OID, een aantal documenten gelpload
worden, dan wel up-to-date zijn. Deze zijn nog niet verplicht op het moment dat je je aanvraag

indient, maar moeten wel binnen ongeveer een week na het indienen van je aanvraag zijn getpload:

e Juridische Entiteit Formulier (Publiek of Privaat)

e Recent KvK-uittreksel

e Financiéle Identificatie Formulier

e Recent bankafschrift (maximaal 1 jaar oud voor gevalideerde OID’s)


https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/home/organisations/search-for-an-organisation
https://ec.europa.eu/info/publications/legal-entities_en
https://commission.europa.eu/document/download/63135761-b41c-433a-b2eb-87328e765674_en?filename=fich_sign_ba_gb_en.pdf

Content menu < Navigation < Background
7 @iz L] Q Expanda In this section you should answer the question: "Who are you as an organisation?
 Participating Organisations €Y © X Background If you are applying on behalf of a larger organisation with muitiple departments or sections, it is important that you clearly describe the structure of the entire organisation and explain which parts of the organisation are
< pastpartcipation working in the field coverad by this application. The field of the application is stated in the section ‘Context. It can be adult education, vocational education and training, or school education.
% Background (i}
nformation is completed based on the information linked to your organisation identification number (OID)
% Project objectives (i} ® ves No
% Activites ) Isth anonproi? @ Yes  No
% Quality Standards o Please choose the organisation type that best describes your organisation.
Type of Organisation *
Xl o School/Institute/Educational centre - General education (primary level)
% Project Summary (i) Does your organisation provide any forma or informal learning programmes relevant for this application? *
D
% Annexes (0) (i}
o ; .
Please briefly present your organisation.
% Checklist (i} ur rganisatiorts main activties? What Kind of aming programmes s your organisation offeing? I your organisation is roviding more than one eclucational programme, pease specify which of hose programmes belong to
s application -
sharing (i}

Onder dit submenu geef je informatie over de achtergrond van je school / organisatie. Kies bij Type of
Organisation de optie die het meest relevant is voor deze specifieke aanvraag.

Ben je een school, kies dan School/Institute/Educational Centre — General Education. Hierin zijn drie
opties: pre-primary level, primary level en secondary level.

Ben je een organisatie die op lokaal niveau werkt, kies Local Public Body.
Ben je een organisatie die op regionaal niveau werkt, kies Regional Public Body.

Op deze pagina wordt gevraagd of jouw instelling enige vorm van formeel of informeel onderwijs /
leerprogramma’s aanbiedt. Als je hierop ‘Yes' beantwoordt (bijvoorbeeld omdat jullie inderdaad een
school zijn, en dus formeel onderwijs aanbieden), zullen er extra velden verschijnen waarin je over jullie
instelling kan invullen hoeveel learners en hoeveel staff jullie hebben.

Met Learners worden leerlingen bedoeld. Non-teaching staff zijn de personeelsleden die niet direct
onderwijs verzorgen, maar hier wel bij betrokken zijn. Als stichtingsbestuur of onderwijsorganisatie vul
je hier het totale aantal leerlingen en personeelsleden in dat door jullie stichting/organisatie bediend
wordt.

Het onderdeel Past Participation wordt automatisch ingevuld op basis van de OID-code van je
organisatie: het systeem zal uit de databases van de Europese Commissie kopiéren hoe vaak je al
Erasmus+ subsidies hebt aangevraagd / goedgekeurd gekregen. Je mag hier nog een korte toelichting
bij schrijven, maar dat is niet verplicht.

Content menu < Project objectives
+ Context (i} What are the most important needs and challenges yo irenty oncrete examp! 0
W Participating Organisations €Y
+ Background (i)
Please define the objectives your organisation wants to achieve by implementing this Key Action 1 mobility project. Your objectives should be concrete, realistic, and should represent a real benefit for your organisation and its learmers.
% Project objectives [i]
Objective 1
R Activities (i)
0
% Quality Standards i) Title
What do you want to achieve?
X Followup (i)
R Project Summary 1o0p
& o Explanation *
~ Howis this objective linked with the needs and challenges you have described in the previous question?
% Annexes (0) o
)
X Checkdist (i) 1000
Measuring success
Sharing (i) How are you going o evaluate if the objective has been reached?
History (i)

+ Add objective

De Project Objectives zijn een zeer belangrijk onderdeel van je aanvraag. Je begint met uitleggen waar
de grootste behoeftes en uitdagingen van je instelling / docenten / leerlingen liggen. Deze zijn de



grondslag voor de activiteiten die je wilt gaan doen. Je schrijft in het eerste tekstveld dus een logische
opbouw: welke uitdagingen spelen op school, waarom is het belangrijk dat die behoeftes vervuld
worden, en wat zou er in positieve zin veranderen voor de leerlingen / staf / school als de (leer)doelen
behaald worden? Zorg in je verhaal voor concrete voorbeelden.

Vervolgens vertaal je de uitdagingen en behoeftes van je instelling naar één of meerdere Objectives:
dit zijn de doelen waar je in je project aan gaat werken. Wees zo concreet en duidelijk mogelijk in het
opstellen van de Objectives. Je kunt maximaal vijf Objectives hebben. De Objectives ga je later
verbinden aan concrete activiteiten onder het menu Activities.

Wanneer je een Objective hebt aangemaakt, moet je ook uitleggen hoe die is verbonden met de
uitdagingen en behoeftes die je eerder hebt beschreven. Het leerdoel moet dus logisch voortkomen
uit een concreet probleem / uitdaging. Ook moet je per Objective uitleggen hoe je gaat evalueren of
de Objective behaald is. Denk hier aan de evaluatiemethode, indicatoren voor succes, welke
doelgroepen en welk moment je kiest voor de evaluatie.

Via het knopje Add Objective kunnen extra doelen aan het aanvraagformulier toegevoegd worden. Wil
je een doel verwijderen, klik dan op het rode icoontje met het kruis. Onder de Objectives moet je tot
slot selecteren om welke onderwerpen (Topics) je project zal draaien. Kies minimaal één, maximaal drie
Topics.

De Activities zijn zeer belangrijk in je aanvraag. Hier vul je in wat je in je project wilt gaan doen qua
internationale mobiliteiten, en geef je details op basis waarvan het budget wordt berekend.

Je klikt eerst op de knop ‘Add Activity' en selecteert bij Activity Type het soort activiteit dat je wilt
uitvoeren. Details over de beschikbare soorten activiteiten zijn te vinden in de Programme Guide
2024 (p. 110 — 115). Het is verstandig om deze pagina’s met de regels per activiteit goed door te
lezen. Let 0.a. op het verschil tussen de verschillende soorten leerling-mobiliteit. Group-mobility of
pupils is groepsmobiliteit, waarbij de groep een gezamenlijk programma heeft. Short term / Long term
learning mobility of pupils is voor individuele mobiliteit van leerlingen, waar elke leerling een eigen
uniek programma heeft.

@ Activity types => + Addaclviy

Activity type Number of participants ~ Average duration for participants (in days) Number of accompanying persons, Average duration for accompanying persons (in days) Total Grant (EUR)  Actions

Select an activity v @ 0.00 n
Gi school pupils

profiles in the different activities you have requested, as well as number of participants taking part in Blended mobilty activities and travelling with sustainable means of transport

Let op: kies je voor Group mobility of pupils? Weet dan dat bij dit type activiteit een groep leerlingen
uit minstens twee verschillende programmalanden moet meedoen. Naast je eigen Nederlandse
groep leerlingen moet er dus een buitenlandse groep leerlingen meedoen aan de activiteit; dat zullen
in de meeste gevallen de leerlingen van de Hosting school zijn. Je kunt bijvoorbeeld geen subsidie
krijgen voor de jaarlijkse excursie naar Rome of Berlijn waarbij alleen met de eigen groep activiteiten
gedaan worden.


https://erasmus-plus.ec.europa.eu/sites/default/files/2023-11/2024-Erasmus%2BProgramme-Guide_EN.pdf
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/sites/default/files/2023-11/2024-Erasmus%2BProgramme-Guide_EN.pdf

Let op: kies je voor Courses and training? Weet dan dat bij dit type activiteit een duidelijk
internationaal karakter nodig is met een vooraf bestaand leerplan en doelstellingen. “Passieve”
activiteiten zoals conferenties, of cursussen waarbij geen wisselwerking is tussen de deelnemers en/of
geen internationale meerwaarde wordt aangetoond, zullen niet als geldige activiteit doorgaan.

Wil je meerdere soorten activiteiten uitvoeren? Maak dan extra activiteiten met de knop Add dan
Activity. Let op dat elke Activity Type maar één keer kan worden aangemaakt. Eenzelfde type activiteit
met verschillende groepen is wel mogelijk, daarvoor moet je de activiteit uitsplitsen naar verschillende
Flows (zie hieronder).

Heb je éénmaal je Activity Types gekozen, dan kun je per Activity Type de details van de activiteit gaan
invullen. Meer informatie hierover vind je op de volgende pagina’s.

Geef je aan dat je een Preparatory Visit wil uitvoeren voor deze Activity, beschrijf dan ook wat je juist
plant te doen tijdens de Preparatory Visit.

Content menu < % Activities (1) @ P
N/ Serollto
Group mobility of school pupils —
o

The purpose of this section is to calculate the budget needed to implement your planned activities. You can use the button below to read the detailed funding rules and better understand the calculations below. The sec
important new concept: ‘Mobility flow’. A mobilty flow is a participant or a group of participants going to the same destination for the same duration of time and with same arrangements. If some participants going to the
need to have different arrangements (for example, different trave! distance or mode of travel, different duration, Blended mobility activities, etc.) then you should spit that mobility flow into two or more separate ones to
differences. It is allowed to have more than one flow going 1o the same destination

+ Context

X Participating Organisations (2)
The information that you provide in this table will be automatically copied in the budget details. You can come back to this table at any point in case you want to change the data or separate a mobility flow into two
® Background
@ Mobility flows

+ Project objectives @
® Activities @ ~ Mobility flow  Hosting T G IO R Number of accompanying Duration for accompanying persons
D organisation persons (in days)
® Group mobility of school pu... (1) ¢
S — P " - "
% Budget ’ GROUPO1 Not defined v Please select.. v
® Organisational Support
Total
® Travel
 Incividual Support
® Preparatory visits
D @ Mobility flows
 Inclusion Support ®
O Bazar s Mobility flow D~ Hosting organisation  Destination country ~ Number of participants  Participants with fewer opportunities Blended mobility  Sustainable means of transport
X Qualty Standards )
5 GROUPO1 Not defined U

® Follow-up
Total
X Project summary

De details van je activiteit invullen doe je door in het verticale menu links op het Type activiteit te
klikken (bijvoorbeeld op Group Mobility of Pupils of op Courses and Training. Standaard zit er in één
Activity Type, één Mobility Flow. Een flow is één specifieke activiteit of reis van een individu of groep
deelnemers, waarbij de bestemming, duur en overige details hetzelfde zijn. Een groep die voor vier
dagen op cursus gaat naar eenzelfde instelling in lerland is bijvoorbeeld één flow. Je kunt ook
meerdere flows hebben, bijvoorbeeld één cursus voor vier dagen naar lerland, maar daarnaast 66k één
cursus voor tien dagen naar Zweden. Verschillende flows naar hetzelfde land zijn ook toegestaan.
Wanneer je de duur / aantallen deelnemers etc. invult, zie je bovenaan de pagina een uitleg over
Flows.

Als er sprake is van meerdere flows onder jouw gekozen Activity Type, kun je een extra Flow aanmaken
met de wit-blauwe knop Add. Als er maar één Flow is onder dit type activiteit, hoef je geen extra flows
aan te maken.

Per Mobility Flow selecteer je eerst je Hosting Organisation: die heb je eerder onder Participating
Organisations aangemaakt. Daarna vul je per Flow in:
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- Het aantal Participants en Accompanying Persons: hier vul je in hoeveel deelnemers meedoen aan
de activiteit, en hoeveel begeleiders (accompanying persons). Zijn er geen Accompanying Persons bij
deze activiteit? Dan vul je 0 in bij de Accompanying persons en hun duration.

Tip: Een Accompanying Person is iemand die met deelnemers meegaat voor hun veiligheid /
ondersteuning. Begeleidende docenten bij een leerling-uitwisseling zijn accompanying persons. Maar
denk bijvoorbeeld ook aan een begeleider voor deelnemers met een beperking.

- De Duration in Days: hier vul je in hoe lang de activiteit voor de deelnemers en begeleiders duurt.
De duration is altijd het aantal dagen waarop je een programma / inhoudelijke activiteiten hebt. Een
reisdag waarop je geen programma volgt, telt niet mee voor de duration.

- Het aantal Participants with fewer opportunities: De definitie van Fewer Opportunities is breed, en
is te vinden in de Programme Guide 2024, pagina 7/8. Voor deze deelnemers kun je extra budget
krijgen.

- Het aantal Non-teaching staff dat meegaat op de mobiliteit. Dit zijn personeelsleden die niet direct
onderwijs verzorgen, maar hier wel bij betrokken zijn, bijvoorbeeld een Intern Begeleider. Let op: de
non-teaching staff die meegaan op de mobiliteit tel je ook al mee wanneer je het aantal Participants
invult. Het aparte veld Non-teaching staff moet opgevat worden als: van het X aantal participants,
hoeveel daarvan zijn non-teaching staff?

- Vink aan indien het een Blended Mobility is (waar fysieke mobiliteit wordt gecombineerd met een
virtueel aspect).

Bij Description vul je de inhoudelijke details van de activiteit in. Dit is één van de belangrijkste
onderdelen van je aanvraag. Je legt hier o.a. uit: wat gaat men doen tijdens de activiteit, wat zullen ze
daarvan leren, hoe selecteer je de deelnemers en hoe ga je evalueren n.a.v. deze activiteit? En hoe
worden de leeropbrengsten na afloop van de activiteit formeel erkend? (bijvoorbeeld met een
certificaat, een notitie op het diploma, een vermelding in het dossier van een docent, etc.).

Wees in beschrijvingen zo compleet en concreet mogelijk: een algemene beschrijving zoals
'deelnemers doen samenwerkingsopdrachten over het thema’ is nog te onduidelijk en maakt niet
helder wat men precies zal leren. Deze teksten moeten de inhoud en het nut van de activiteiten goed
duidelijk maken. Ook moet duidelijk worden hoe deze activiteiten gaan bijdragen aan de
projectdoelen (Project Objectives).

Het aanvraagformulier berekent automatisch — op basis van zaken zoals aantallen deelnemers,
reisduur, reisafstand, wel / geen deelnemers met beperking, etc. — op hoeveel budget je aanspraak kan
maken. Je moet voor elke Activiteit en Flow dus verdere details invullen zodat je budget daarmee
berekend wordt.

Organisational Support: Dit onderdeel wordt automatisch ingevuld, op basis van het aantal en type
deelnemers dat je elders invult. Je ontvangt een bedrag aan Organisational Support voor elke
participant die deelneemt aan een activiteit.

Travel: hier vul je de reisafstand in tussen jouw eigen organisatie en de ontvangende organisatie.
Gebruik voor het berekenen de officiéle Erasmus+ Distance Calculator. Je berekent de afstand altijd in
een rechte lijn tussen de steden / plaatsen waar de zendende en ontvangende organisatie gevestigd
zijn. Wanneer je de reisafstand selecteert, zie je onder ‘Travel Unit Cost’ het bedrag per deelnemer
verschijnen.
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Exceptional Costs for Expensive Travel: Zal het standaard berekende Travel-budget lang niet
voldoende zijn om je reis te dekken? Dan kun je in plaats van een standaard Travel-budget hiervoor
Exceptional Costs for Expensive Travel aanvragen. Exceptional Costs voor je reiskosten zijn alleen
mogelijk voor organisaties die door hun geografische ligging (bijvoorbeeld Caribisch Nederland) of
door andere barrieres bijzonder hoge reiskosten hebben. Indien dit op jouw organisatie van
toepassing is, vink je onder Budget - Travel aan dat je Exceptional Costs for Expensive Travel wilt
aanvragen. Onder de sectie Budget — Exceptional Costs, kun je vervolgens invullen wat je in totaal
verwacht te spenderen aan de reis.

NB: bij Exceptional Costs voor je reis moet je altijd bewijzen waarom dit nodig is. Exceptional Costs
voor hoge reiskosten kunnen namelijk alleen toegekend worden als de aanvrager kan aantonen dat
het standaard Travel-budget minder dan 70% van de te verwachten reiskosten dekt. Het bewijs kun je
aanleveren door in de bijlage van de aanvraag een voorbeeldberekening en bewijs van de verwachte
reiskosten (bijvoorbeeld een screenshot van een boekingssite) bij te voegen. Leg onder Budget —
Exceptional Costs ook uit waarom jullie recht hebben op deze soort budget (description and
justification). Aan het eind van het project zul je moeten aantonen hoeveel de reis je daadwerkelijk
gekost heeft, en krijg je 80% van dit bedrag vergoed.

Travel Days: Hier vul je in hoeveel Travel Days er voor je activiteit zullen zijn. Een Travel Day is een dag
waarop je van / naar je bestemming reist en waarop er nog géén programma / activiteiten zijn. Een
dag waarop je naar je bestemming reist, maar waarvoor op die dag 66k al een inhoudelijk programma
is, telt als normale activity duration, en dus niet als Travel Day.

Houd rekening met het minimale aantal vereiste programmadagen per type mobiliteit (zo moet je
Group Mobility of School Pupils bijvoorbeeld minimaal twee programmadagen exclusief reisdagen
inhouden).

Green Travel: je mag aanvinken of je gebruik maakt van deze optie. Green Travel houdt in dat je een
milieuvriendelijker vorm van vervoer kiest, bijvoorbeeld trein ipv vliegtuig. Als je dit aanvinkt, krijg je
een hoger bedrag voor je reiskosten, én mag je i.p.v. maximaal twee Travel Days, maximaal zes Travel
Days aanvragen (zie meer info bij kopje ‘Individual Support’). Let op: een milieuvriendelijke
projectopzet speelt mee in de beoordelingscriteria.

Individual Support: Je ontvangt een vast bedrag aan Individual Support voor elke dag en elke
participant die deelneemt aan een activiteit. Vergeet niet dat je ook aanspraak kan maken op
Individual Support voor de Travel Days.

Course Fees: alleen bij Cursus / Training maak je aanspraak op Course Fees (cursusgelden). Course
Fees worden berekend op basis van het aantal deelnemers en de duur van de training. Elke deelnemer
kan maximaal 800 euro aan Course Fees ontvangen. Als je aanvinkt 'request maximum course fees’,
dan wordt automatisch het maximale course fees budget aangevraagd (aantal deelnemers x duur
cursus). Als je dit niet aanvinkt, kun je handmatig invullen voor hoeveel dagen je course fees wilt. Let
op dat je hier het totale aantal dagen voor course fees invult, niet het aantal dagen course fees per
persoon.

Preparatory Visits: Een Preparatory Visit is een voorbereidend bezoek aan de ontvangende
organisatie véoérdat de daadwerkelijke mobiliteit plaatsvindt, om de kwaliteit of inclusiviteit van een
activiteit de bevorderen. Denk bijvoorbeeld aan een bezoek om de deelname van groepen met een
beperking of anderszins bemoeilijkte deelname voor te bereiden. Of een voorbereidend bezoek als je
een partner-organisatie nog niet kent, of als de organisatie een leerling voor langere tijd zal
ontvangen. Een preparatory visit moet dus een aantoonbare reden hebben, er mogen maximaal drie
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deelnemers per Visit deelnemen of maximaal drie prepatory visits aangevraagd worden. Stafleden /
docenten mogen deelnemen aan een Preparatory Visit, alsook leerlingen die aan long-term mobility
meedoen of die onder de groep ‘fewer opportunities’ vallen.

Preparatory Visits zijn niet mogelijk voor een Cursus / Training.

Inclusion Support: inclusion support is bedoeld om een meer inclusieve activiteit te organiseren, voor
deelnemers met Fewer Opportunities (zie Programme Guide 2024, pagina 7/8). Indien je deelnemers
met Fewer Opportunities hebt, dien je dat al eerder in te vullen onder de sectie Activities. Jouw
organisatie krijgt dan een vast bedrag per deelnemer met Fewer Opportunities.

Indien gewenst kun je daarnaast een aanvullend bedrag invoeren voor overige kosten die je voor
Fewer Opportunities deelnemers verwacht (inclusion support for participants). Denk bijvoorbeeld aan
het huren van extra hulpmiddelen in het buitenland. Het mag hier gaan om aanvullende kosten, maar
ook om reis- en verblijfkosten indien het standaard reisbudget (Travel) of verblijfoudget (Individual
Support) niet voldoende zal zijn om de deelname voor deze deelnemers te dekken. Indien het
standaard reis/verblijfsbudget niet voldoende is om hun deelname te dekken, neem je deze Fewer
Support deelnemers niet op in het Travel / Individual Support-budget, maar vraag je hun volledige
reis- en verblijfskosten aan onder Inclusion Support.

Let op: bij inclusion support for participants vul je een bedrag in, maar 66k een goede beschrijving van
de verwachte kostenpost(en) en een uitleg waarom dit nodig is. Zonder uitleg kan het budget niet
worden goedgekeurd. Indien je een voorbeeldberekening opneemt in de uitleg, kun je aannemelijker
maken dat het door jou aangevraagde budget realistisch is.

Exceptional Costs: deze zijn alleen aan te vragen voor bankgaranties 6f voor bijzonder dure reizen (zie
Exceptional Costs for Expensive Travel). Indien je exceptional costs voor een bankgarantie aanvraagt,
moet je het te verwachten bedrag en een uitleg van de noodzaak invullen. Voeg ook een bewijsstuk bij
je aanvraag bij, waaruit blijkt hoe hoog de kosten zouden zijn.

Content menu < Quality Standards
«" Context 0
Organisations implementing mobility activities must adhere to a commen set of Erasmus quality standards. The standards exist to ensure good mobility experience
+ Participating Organisations 0 Programme’s funding are contributing to its objectives. In a mobility consortium, Erasmus quality standards apply to activities implemented by all beneficiary organ
The Erasmus quality standards are part of the Erasmus+ call for Key Action 1 projects. They are also presented below s you can read and easily access them agail
national context will be further interpreted by the relevant National Agency
& Background (] :
Please carefully read the Erasmus quality standards presented below and confirm your agreement.
+ Project objectives 0 1. Basic principles
= Inclusion and diversity: the beneficiary organisations must respect the principles of inclusion and diversity in all aspects of their activities. The beneficiary orgar
Activities
v 0 Whenever possible, the beneficiary organisations should actively engage and involve participants with fewer opportunities in their activities. The beneficiary org:
 Quality Standards 0 = Environmental sustamablllty_and respon9|hlllty;‘tlhe beneficiary organisations must promote environmentally sustainable and responsible behaviour among the
Programme to support sustainable means of travel
o » Digital education - including virtual cooperation, virtual mobility and blended mobility: the beneficiary crganisations should use digital tools and learning meth
+ Follow-up 0 organisations. The beneficiary organisations should make maximum use of the digital tools, online platforms, and other opportunities provided by the Programn
» Active participation in the network of Erasmus organisations: one of the cbjectives of the Programme is to support the development of the European Education
+ Project Summary 0 example by hosting participants from other countries, or by taking part in exchanges of good practices and other contact activities organised by the National Ag

organisations that have less experience in the Pregramme by providing advice, mentorship or other suppert. Where relevant, beneficiary organisations should en

o Annexes I./T\! 11. Good management of mobility activities

@

In dit deel van het aanvraagformulier hoef je alleen akkoord te gaan met de beschreven Erasmus
Quality Standards door onderaan de pagina een aantal vinkjes te zetten. Toch is het zeer belangrijk om
deze regels goed door te lezen, omdat je er aan het einde van je project op beoordeeld kunt worden,
én omdat je projectplan moet passen binnen deze regels.
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Denk bijvoorbeeld aan een transparante selectieprocedure, inclusieve selectiecriteria voor deelnemers,
gedegen voorbereiding van deelnemers, virtuele samenwerking waar mogelijk, projectopbrengsten
duurzaam integreren in het onderwijs, etc.

Controleren of je aanvraag past binnen deze Standards is extra belangrijk, omdat ze ook terugkomen
in de beoordelingscriteria voor KA122-aanvragen (zie Programme Guide 2024, pagina 117-118). Je
ziet daar dat o.a. Inclusie, Duurzaamheid en Digitalisering terugkomen in de beoordelingscriteria.
Soms wordt in het aanvraagformulier niet expliciet gevraagd naar een Standard, maar komt deze wel
voor in de beoordelingscriteria. Lees je aanvraag, wanneer deze af is, dus nog eens kritisch door met
de Standards ernaast gelegd, en vul aan waar nodig.

Content menu < % Follow-up @
How are you going to ensure that your mobility activities are implemented in accordance with the Erasmus quality standards?

i. What will your organisation do to contribute to the basic principles defined by the quality standards? *
' Context

X Participating Organisations (2)

®  Background

+ Project objectives '(D ii. Who will be responsible for selection of participants, their preparation, and support during the activity? ™
' Activities @ v

+ Budget (5) ~

' Quality Standards iii. Who will be responsible for definition, evaluation and recognition of learning outcomes? *

X Follow-up

%X Project Summary

Nadat de mobiliteiten hebben plaatsgevonden, is je project nog niet afgelopen. Er moet sprake zijn
van Follow-up: activiteiten die je doet om de projectresultaten zo goed mogelijk in kaart te brengen
(evaluatie), te integreren in je onderwijs en te delen met zo veel mogelijk partijen. Het gaat erom dat
de projectopbrengsten helder worden, en dat opgedane kennis niet beperkt blijft tot de directe
deelnemers aan de activiteit, maar zo veel mogelijk personen bereikt voor een zo lang mogelijke
periode.

Onder Follow-up leg je o.a. uit wat je gaat doen om de project-resultaten te integreren binnen de
normale activiteiten van je organisatie, maar ook hoe je ze gaat delen binnen én buiten je organisatie.
Beschrijf daarbij de concrete doelgroepen, kanalen, methoden en momenten die je kiest voor het
delen. Denk verder dan je eigen instelling, maar ook aan je bredere omgeving / netwerk, zoals ouders,
scholenstichting, gemeente, etc.

Onder Follow-up staan ook enkele vragen over het projectmanagement, met name over wie welke
taken op zich zal nemen. Onder deze sectie leg je ook uit hoe je de subsidiering vanuit Erasmus+
publiekelijk wilt erkennen — dit is namelijk een verplichting, zie ook de Quality Standards.
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Content menu

«" Context

+ Participating Organisations
«” Background

«” Project objectives

W Activities

+ Quality Standards

+ Follow-up

+” Project Summary

& Annexes (D\

«” Checklist

e @ @ @ @ @ @ @ @ @

Project Summary

Please provide short answers to the following questions to summarise the information you have provided in the rest of the application form
Please use full sentences and clear language. In case your project is accepted, the summary you provided will be made public by the European Commission and the National Agencies.

1. Background: Why did you apply for this project? *
1

Please provide a franslation in English. *

ii. Objectives: What do you want to achieve by implementing the project *

Please provide a translation in English. *

Onder Project Summary geef je een heldere samenvatting van je project. Er wordt hier opnieuw
gevraagd naar de reden voor je aanvraag, je concrete doelen, je gekozen activiteiten en de beoogde
resultaten. Deze velden zijn voor beoordelaars handig om in een paar blokken de opzet van je project
te begrijpen. Ook voor jezelf is het handig, je kunt hier nagaan of er een logisch verband is tussen jullie
leerbehoefte / aanleiding > doelen > activiteiten > resultaten.

ledere vraag moet twee keer worden ingevuld, één keer in de taal waarin je de rest van de aanvraag
hebt geschreven, en één keer in het Engels. De Engelse samenvatting is nodig omdat deze door de
Europese Commissie kan worden gepubliceerd in geval van toekenning. Indien je je aanvraag toch al
in het Engels hebt geschreven, vul je bij de Translation in English gewoon nogmaals dezelfde Engelse

tekst in.
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Content menu < Annexes

+ Context The maximum size of a file is 15 MB and the maximum total size is 100 MB

The maximum number of all attachments is 10

Declaration on Honour &

Please download the Declaration on Honour, print it, have it signed by the legal representative, and attach it heri & Download Declaration On Honour I

File Name File Size (kB)
Total Size (kB) 0
+ Add Declaration On Honour

+ Farticipating Organisations

+ Background

+ Project objectives

+ Activities
« Quality Standards
+ Follow-up
+ Project Summary
— Other Documents
X Annexes (0 )

+ Checklist Please attach any other relevant documents. Please use clear file names.

If you have any additional questions, please contact your National Agency. You can find their contact details here
Sharing
File Name File Size (kB)

Total Size (kB) 0 ‘
+ Add Document |

In het onderdeel Annexes kunnen bijlagen getipload worden. De enige verplichte bijlage is de
Declaration on Honour. Klik op Download Declaration on Honour en laat deze invullen en
ondertekenen door de Legal Representative van het project. Zorg dat datum, plaats en handtekening
worden ingevuld.

e @ @ @ @ ¢ @ @ @ @ @ @

History

National ID Number hoeft niet te worden ingevuld, een stempel van je organisatie mag maar is niet
verplicht. Scholen zijn doorgaans vrijgesteld van BTW en hebben geen BTW-nummer: in zo'n geval is
VAT registration Number dus ook niet verplicht.

Ook de velden bij only for natural persons (Name — ID/passport number — Address) hoeven niet
ingevuld te worden omdat een KA122 aanvraag altijd op naam van een organisatie wordt
aangevraagd, en nooit op naam van een individu.

De verplichte bijlagen bij de OID (Juridische Entiteit Formulier, Recent KvK-uittreksel, Financiéle

Identificatie Formulier, Recent bankafschrift) moeten in het Organisation Registration System getipload

worden, niet in de annexes bij het aanvraagformulier.

Geef bijlagen een duidelijke bestandsnaam. Let op dat bijlagen niet worden meegewogen in de
beoordeling van je aanvraag. Je score wordt alleen gebaseerd op wat in het aanvraagformulier is
ingevuld. Overige bijlagen mogen worden bijgevoegd ter illustratie van zaken, maar beoordelaars zijn
niet verplicht om ze te bekijken. Geef dus in het aanvraagformulier zelf antwoord op alle vragen, en
verwijs niet naar bijlagen voor het antwoord.
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Content menu < Checklist

+ Context Checklist

 Participating Organisations Before submitting your application form to the National Agency, please make sure that:

It fulfills the eligibility criteria listed in the Programme Guide.

+ Background
All relevant fields in the application form have been completed

 Project objectives You have chosen the correct National Agency of the country in which your organisation is established. Currently selected NA is: NLOT - Nationaal Agentschap Erasmus+ Onderwils & Training

W Activities The documents proving the legal status of the applicant must be uploaded in the Organisation Registration System, here: Organisation Registration System (for more details, see the Programme Guide - ‘Information for applicants”)
+ Quality Standards
« Follow-up

« Project Summary

P
nnexes (1)
o/ Annexes Q)

e @ @ @ Q@ @ Q@ Q@ @ @

| X Checklist

Check alle onderdelen van het aanvraagformulier nog een keer goed op juistheid en volledigheid. Laat
de aanvraag doorlezen door iemand die de aanvraag niet geschreven heeft: die persoon kan feedback
geven of alles duidelijk is.

Als de hele aanvraag volledig is, de Declaration on Honour toegevoegd is en alle vinkjes in de checklist
afgevinkt zijn, kan de aanvraag ingediend (gesubmit) worden. De Submit-knop vind je rechts
bovenaan het scherm. Deze wordt pas bruikbaar als alle onderdelen met een groen vinkje zijn
afgevinkt.

Test Acceptance )

Application detas@
Form ID : KA122-SCH-19564272

Applicant College (E10020 - Netherlands) w
est KA122 Droft

nime : Erasmus+ - Call : 2021- Round : Round 1 - Key action : KA1 - Action type : KA122-SCH - Short-term projects for mobility of learners and staff in school education
v

Let op: alleen een persoon met submit-rechten kan de aanvraag indienen. Dat is de persoon die
het aanvraagformulier als eerste heeft aangemaakt, 6f iemand die onder het menu Sharing als persoon
is toegevoegd met submit-rechten. Controleer ruim voor de deadline wie het submit-recht heeft.

Zorg je dat je aanvraag op tijd is ingediend: de deadline is altijd 12:00:00 uur CET exact (het
middaguur). Dit mag geen seconde later, dan wordt je aanvraag afgewezen. Wees dus ruim op tijd met
indienen, je wilt niet de deadline missen door bijvoorbeeld technische problemen.

Indien gewenst mag je eenzelfde aanvraag (met hetzelfde form-ID) indienen, er dan opnieuw in gaan
werken, en vervolgens nog meerdere malen indienen. Het systeem overschrijft dan automatisch de
vorige ingediende versies met de nieuwste ingediende versie. Je moet dan wel steeds opnieuw de
Submit-knop gebruiken.

Om de aanvraag voor je eigen administratie op te slaan, klik op PDF.
Problemen met indienen?

Mocht je niet kunnen indienen door een foutmelding of andere technische fout, zorg dan dat je het
NA Erasmus+ op tijd op de hoogte stelt. Doe dit altijd vdérdat de deadline van de aanvraagronde
verstrijkt. Maak een screenshot van de foutmelding, en mail dit samen met je Form-ID" naar
povoKAT@erasmusplus.nl.

' Je Form-ID is te vinden bovenaan de pagina van het online aanvraagformulier, en ziet er uit als: KA122-SCH-
XXXXXXXX.
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Is je aanvraag ingediend?
Onder het kopje History kun je zien of, en zo ja, wanneer je aanvraag is ingediend.

Let op: Heb je meerdere (dezelfde) versies ingediend, wordt enkel de laatst ingediende versie in
behandeling genomen.

Mochten er binnen dezelfde organisatie verschillende KA122-SCH aanvragen gedaan zijn, wordt in
overleg met de organisatie besproken welke aanvraag in behandeling genomen zal worden. Per
organisatie mag maximaal één KA122-SCH Short-term project worden aangevraagd.

Nadat de deadline is verstreken, doet het Nationaal Agentschap een eerste ontvankelijkheidscontrole
en ontvang je een ontvangstbevestiging. In die ontvangstbevestiging staat meer informatie over het
traject dat je aanvraag nu in gaat, en wanneer je ongeveer de uitslag krijgt.
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